Kada pokrenete aplikaciju, javlja Vam se osnovni izbornik. Da bi nastavili morate se
registrirati ako ste novi korisnik ili prijaviti /logirati/ ako ste postojeci
Korisnik.

REGISTRACIJA NOVOG KORISNIKA /KLIJENTA

Ako ste novi korisnik pritisnite REGISTER i otvoriti ce se polja za upis podataka.
Morate upisati trazene podatke u otvorena polja.

OIB mora biti ispravan, a u e-mail upisSite email koji koristite. Ako ga nemate
otvorite novi e-mail ga u ovu svrhu.

Sada morate upisati password /lozinku/ koja mora imati minimalno 8 znakova s time da
budu ukljuceni

- jedno veliko slovo

- jedan specijalni znak npr *,-,?,+ ...

- jedan broj

nakon upisa lozinke ponovite upis radi provjere i ako je sve u redu Vasa
registracija je gotova. Registraciju odobrava vlasnik aplikacije, ako je sve u redu
na upisani e-mail dobiti c¢ete poruku da je vasa registracija prihvacena.

Sama registracija je besplatna i omogucava vam nesmetano KorisStenje svih resursa
programskog paketa u trajanju od 45 dana. Po isteku ovog perioda potrebno je obaviti
uplatu godisnje naknade. Aplikacija vam Salje e-mail s iznosom za placanje

Ukoliko naknadu ne uplatite u roku od 10 dana, od primitka e-mail poruke Svi vasi
upisani podaci biti ¢e spremljeni u arhivu i bti ¢e vam dostavljeni u tekstualnom
obliku na vas e-mail. Vas$ racun ¢e biti

vidljiv, bez moguc¢nosti dopunjavanja podataka jos 30 dana, a potom se brise iz
evidencije.

LOGIRANJE/PRIJAVA POSTOJECIH KORISNIKA/KLIJENATA

Ukoliko ste postojec¢i KORISNIK/KLIJENT prijavite se putem LOGIN-a upisite vas e-mail
i lozinku ¢ime ste pokrenuli aplikaciju.
Ovime ste pokrenuli cijeli izbornik.

DOBRODOSLI

EVIDENCIA PODATAKA ZA VLASNIKE AP 108 1 SOBA

Za sve dodane informacije molimo da nam posSaljete upit pritiskom na link Obratite
nam se, na dnu stranice.



Ukoliko vas neka forma iz aplikacije trazi unos podatka a vi ga u trenutku unosa ne znate, upisite samo

X u tekstualno polje ili u slu¢aju brojke stavite 0.

Tekstualne podatke upisujete sa po¢etnim velikim sovom.

Podaci o smjestaju - izbornik SMJESTAJ

Da bi mogli poceti sa evidencijama podataka, prvo morate unijeti podatke o vlasniku, ili vise njih i od
smjestajnim jedinicama. Aktivirajte Smjestaj u izborniku i otvara vam se izbor Vlasnik ili Objekt.
Aktivirajte izbor Vlasnik. Otvoriti ¢e Vam forma s podacima vlasnika.

Osnovni paket omogucava evidenciju podataka za maksimalno 3 vlasnika, s time da svaki vlasnik moze
imati viSe smjestajnih jedinica, na maksimalno 20 lezaja u svim jedinicama zajedno.

Prvi evidentirani vlasnik je ujedno i korisnik aplikacije.

Izbornik vam nudi link Upisi novog vlasnika. Aktiviranjem tog linka otvara se forma za upis podataka
vlasnika :

RecTurizam Home Kalendar Smjestaj ¥ Gost Bukiranje ¥ Izvjestaji Upute
Oib
Ime
Prezime
Grad
Adresa
Telefon
Mail

Iban

Spremi

© 2023 - Reckrec.Web - Privacy - Obratite nam se

OIB morate upisati, mora biti ispravan i ne moze se ponoviti.
Kod unosa grada po mogucnosti upisite prvo postanski broj pa onda ime grada.
Sve tekstualne podatke upisujte tako da zapocnete s prvim velikim slovom a dalje koristite mala slova.

Pazite na to¢nost e-maila adrese.



IBAN: je podatak koji ¢e se prikazati u izvjeStajima, raCunima i ponudama. Ukoliko ne Zelite upisSite samo
tekst , IBAN:“,

Kada aktivirate opciju spremi, podaci o vlasniku spremaju se u bazu. Na ekranu ée se pojaviti red sa
podacima o upisanom vlasniku.

Sa desne strane ekrana imate mogucnost uredivanja ili brisanja podataka o vlasniku.
Podaci vlasnika — korisnika aplikacije ne mogu se obrisati, dok se podaci ostalih vlasnika mogu izbrisati.

Nakon upisa podataka vlasnika ili viSe vlasnika moguce je upisati podatke o objektima — smjestaju.

Smjestajne jedinice — objekti
Aktivirajte izbor objekt u izborniku Smjestaj. Pojaviti ¢e se forma za Upis podataka Objekta.

Aktivirajte izbor Upisi novi objekt, i pojaviti ¢ée vam se forma za unos podataka o objektu. Objekt je
smjestajna jedinica /apartman, soba, ku¢a za odmor itd/.

U polju vlasnik izaberite vlasnika. U opis objekta upisite naziv i opis objekta (npr. Apartman DORA u
prizemlju — dvosobni). U polje grad upiSite grad s postanskim brojem (npr. 23250 Pag). U polje kategorija
upisite kategoriju (npr *** li 3zvj). U klasu upisite 1.Broj leZaja ja ukupan broj leZaja u objektu . Opis lezaja
je 1B+1+1P+1D /1B (jedan bracni) 1, 1P (pomocni), 1Dj (djedji krevetic) /.

U polje poveznica do objekta upisite link na kojem su slike vaseg objekta npr. booking.com, airbnb.com ili
slicno. U polja cijena upisite trazene podatke. Ovo vam je samo podsjetnik za rad.

Aktiviranjem tipke Spremi podatak o objektu — smjestajnoj jedinici biti ¢e spremljen u bazu, a pojaviti ¢e
se red u tabeli smjestajnih jedinica — objekata.

Ako pogledate u evidenciju vlasnika, u podacima vlasnika pojaviti ¢e se podatak o broju lezaja, u kojem se
zbrajaju lezajevi svih objekata vlasnika.

Opisom vlasnika i objekta ili vise njih stvorili ste prazni kalendar. Ako ga pogledate vidjeti Cete da vam je
kalendar u potpunosti prazan.

Nema rezervacija za odabrani mjesec!
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Gost se prijavljuje nakon 15h, a odjavljuje prije 10h!
Kalendar prikazuje stanje u 16h.

Pregled slobodnih termina za svaki pojedini objekt:

Strelicama moZete pomicati kalendar po mjesecima naprijed ili nazad. Prikazuje se tekuci mjesec.

Upisivanjem podataka o rezervacijama automatski se mijenja i sadrzaj kalendara.



Postupak kontaktiranja s gostom evidentira se u izborniku bukiranje. Kada dobijete upit od gosta,
obavijest od bookinga ili druge agencije jednostavno upisite podatke kroz izbornik upit.

RecTurizam Home Kalendar Smjestaj ¥ Gost Bukiranje ¥ Izvjestaji ~ Upute
Upit
Ponuda 1 za odabrani mjesec!
Rezervacija
o= Prijem 62023
Dan u mjesecu 1 |2 3 |4 |5 6 |7 |8 |9 10 |11 |12 (13 |14 |15 (16 [17 [18
Dan u tjednu e |pe |su |ne |po |ut |sr |Ce [pe |su |ne |po (ut |sr |ce |pe [su [ne
Studio apartman Zadar 1 |2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 (11 (12 |13 |14 |15 [16 [17 |18

Gost se prijavljuje nakon 15h, a odjavljuje prije 10h!

Kalendar prikazuje stanje u 16h.

Pregled slobodnih termina za svaki pojedini objekt:

Aktiviranje izbornika Upit pojaviti ée se forma za upite:

DatumUpita
Prezime
Ime

Driava
Grad

nMail
Telefon
datumod
BrDana

Broj gostiju
Opis gostiju

Napomena

Upit

eb - Privacy - Obratite nam se

Popunjavajte sva polja za koja imate informacije. Ako nemate upisite u tekstualno polje X a u numericko
0. Svakako je pozZeljno da upiSete e-mail adresu i ili puni broj telefona jer ¢e vam trebati za daljnje

kontaktiranje s gostom. U polje broj gostiju upisite stvarni broj gostiju (npr 4 za roditelje s dvoje djece) a

u polje Opis gostiju upisSite opisno (npr. 2 odrasla, 2 djece, pas, macka i sova). U napomenu moZete staviti
podsjetnik o dodatnom zahtjevu ili zahtjevima gosta ako postoje. Aktiviranjem tipke spremi upit spremate

u evidenciju.




| izgled forme za upite se mijenja :

Napomena: brisanje upita obrisat ce i sve ponude i rezervacije povezane s upitom.

# Datum Upita Prezime Ime Drzava Grad Mail Telefon Dolazak Eroj nocenja Eroj gostiju
1 6.6.2023. Bartolic Nataia Hrvatska 10000 Zagreb bn@gmail.com 00385995551234 15.7.2023. 10 2(1+1) Uredi Izbridi

Upis podataka upita

Upidi novi upit

Sada je na redu ponuda: Odaberite izbor ponuda u izborniku bukiranje:

RecTurizam Home Kalendar Smijestaj ¥ Gost Bukiranje ¥ Izvjestaji ¥ Upute
Upit
Ponuda 1 za odabrani mjesec!
Rezervacija
2= Prijem 62023
Dan u mjesecu 1 (2 |3 |4 |5 6 |7 [8 |9 10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 [17 |18
Dan u tjednu ce |pe |su |ne |po |ut |sr |ce |pe |su |ne |po |ut |sr |Ce |pe |su |ne
Studio apartman Zadar 1 (2 (3 |4 |5 |6 (7 |8 |9 [10 |11 [12 [13 |14 [15 |16 (17 |18

Gost se prijavljuje nakon 15h, a odjavljuje prije 10h!
Kalendar prikazuje stanje u 16h.

Preqled slobodnih termina za svaki pojedini objekt:

Ponuda:

Kada ste zaprimili upit ¢im prije gostu izradite ponudu. Ako ste tek poceli sa evidentiranjem tada vam je
kalendar prazan i nemate rezerviranih termina, a ako ve¢ imate rezervacije tada ¢e aplikacija voditi racuna
o terminima.

Aktivirajte izbornik ponuda u izborniku bukiranje i otvoriti ¢e se forma za upis podataka ponude.

RecTurizam Home Kalendar Smjestaj * Gost Bukiranje ¥ Izvjedtaji * Upute

Nema podataka za prikaz.

Upis podataka ponude

Upisi novu ponudu

Aktivirajte Upisi novu ponudu i otvara se forma:

RecTurizam Home  Kalendar  Smieitsj v Gost  Gukiamje v izveita = Upute
Fonuda aragena
]
upit
cdaberne.
bjekt
odaberite.
Datum dolaska
[
Broj dana
Proveri datume

Cijena po danu

Avans

Hapomena



U polju upit odaberite upit iz popisa, u polju objekt odaberite objekt iz popisa, upisite datum dolaska i
broj dana boravka. Odredite cijenu po danu. | upiSite podatak o avansu ako ga trazite ili 0 ako ne trazite
avans.

Ako ve¢ imate podataka u kalendaru, u tabeli ispod prikaza rezervacija imate popis slobodnih termina po
objektima. U svakom slucaju aplikacija ¢e provjeriti da li je trazeni termin slobodan i javiti ¢e ako je
termin vec zauzet. Aktiviranjem tipke spremi, ponuda se sprema u bazu i sadrzaj forme za ponude
preuzima jedan novi red sa podacima ponude.

RecTutizam Home  Kalendar  Smjestaj ¥  Gost  Bukiramje ¥  Imetaji ¥ Upute Hello reckrec@yahoo.com!  Logou

Napomena: brisanje ponude izbrisat ée | rezervacije pavezane uz obrisanu ponudu.

Broj Viasnik  Datum  Upit Objekt Datum Br.  Cijenapo Avans

ponude dolaska  dana danu

1 Krelimir 662023, Matata Bartolié, 10000 Zagreb (Hrvatska): Studio apartman 1562023 10 50 0 ed| Lzbridi Pozalji gosty
Reé 0385995551234, bn@gmailcom - 15.7.2023. + 10 dana  Zadar (26) onudy

Upis podataka ponude

Aktiviranjem izbora Uredi mozete mijenjati podatke ponude, a izbora Brisi mozZete obrisati ponudu. Ove
izmjene automatski se provode i u rezervaciji odnosno kalendaru /AZuriraju se podaci i termini/.

Izbor Posalji gostu ponudu omogucuje da pripremite pisanu ponudu gostu, koju zatim moZete poslati
gostu putem e-maila i whatsup-a.

Ponuda br./Offer No: 1/23

Iznajmljiva¢/Owner: Gost/Guest:
Ime i prezime/Name: Ime i prezime/Name:
Kregimir Re¢ Nataga Bartolic
Adresa/Address: Adresa/Address:
Kninska 3, 23000 Zadar XYZ, 10000 Zagreb, Hrvatska
OIB/PIN:
45213225990
IBAN:
IBAN
Smjestajna jedinica Broj nocenja Opis usluge Jedini¢na cijena Ukupno
Accommodation unit Number of nights Service Unit price Total
Studio apartman Zadar 10 Nocenje 50 EUR 500 EUR

Overnight stay

Boravidna pristojba je uklju¢ena u cijenu smjestaja Ukupna cijena 500 EUR
Sojourn tax is included in the price of service
Popust
Za naplatu 500,00 EUR
For billing
Datum/Date Potpis/Signature

6.6.2023. 18:27:29

Hvala i Zelimo Vam ugodan edmor!
Thank you and have a nice vacation!

Pritisnite Ctrl+P za spremanje ili ispis

Pritisnite Ctrl+P za spremanje u datoteku ili ispis.



Kada pritisnete Ctrl+P pojavljuje se mogucnost ispisa, u kojoj odredite pisac ili Microsoft Print to PDF.
Odredite lokaciju za spremanje. UpiSite kao naziv datoteke prezime ime gosta i broj ponude. Sada putem
emaila ili whatsupa posaljite gostu ponudu.

Gost vam mora pismeno odgovoriti na ponudu /osim ako nije gost koji je dosao preko bookinga ili airbnb-
a/, i kada vam se javi i uplati avans ako je trazen, tada pristupate upisivanju rezervacije.

Aktivirate u izborniku bukiranje, izbor rezervacija:

RecTurizam Home Kalendar Smijestaj Gost Bukiranje ~ lzvjeitaji = Upute
Upit
Ponuda 1 za odabrani mjesec!
Rezervacija
<= Prijem 62023
Dan u mjesecu 1 |2 3 |4 |5 6 |7 |8 |9 10 |11 |12 |13 |14 (15 |16 |17 |18
Dan u tjednu ée |pe |su |ne |po |ut [sr |ce |pe |su [ne |po |ut |sr |Ce [pe [su |ne
Studio apartman Zadar 1 |2 (3 |4 |5 [6 (7 (8 |9 [10 |11 [12 |13 |14 [15 [16 (17 [18

Gost se prijavljuje naken 15h, a odjavljuje prije 10h!
Kalendar prikazuje stanje u 16h.

Prealed slobodnih termina za svaki poiedini objekt:
Po aktiviranju ovog izbornika pojavljuje se forma na upisivanje rezervacije:

RecTurizam Home Kalendar ~ Smjestaj ~  Gost Bukiranje ~ lzvjestaji ~  Upute

Nema podataka za prikaz.

Upis podataka rezervacije

Upisi novu rezervaciju

Aktivirajte UpiSi novu rezervaciju i otvara se forma za upis:
RecTurizam Home Kalendar Smjestaj Gost Bukiranje Izvjestaji = Upute
Ponuda

odaberite...

Datum rezervacije

]
Broj gostiju
Opis gostiju
Datum dolaska

s

Broj dana

Provjeri datume

Cijena po danu
Boja

Roza

Napomena



Popunite traZzene podatke: u polju ponuda odaberite ponudu koju obradujete, upisite sve podatke po
principu koji ste koristili i kod ostalih upisivanja. Javlja vam se polje boja i nudi moguénost izbora boje
prikaza rezervacije u kalendaru. Koristite ovu mogucénost kako bi si olaksali snalazenje u rezervacijamai
uocljivost raznih rezervacija. Koristiti za agencijske goste jednu boju, za standardne goste po upitu
ostavite pre-definiranu roza boju, za goste kojima ne napladujete boravak neku drugu boju itd. Efekt ¢e

biti vrlo uocljiv u kalendaru.

Kada ste zavrsili unos aktivirajte tipku spremi i pojaviti ¢e se novi izgled forme za Upis podataka

RecTurizam Home  Kalendar  SmjeStyj ~  Gost  Bukianje = lzvieStaii = Upute He
# Ponuda Datum Broj Datum Br. Cijena po
rezervacije gostiju  dolaska dana  danu
1 Natata Bartolic: Studio apartman Zadar, Kninska 3 (vl. KreSimir Re¢) 157.2023. + 10 662023 2(1+7) 1572023, 10 50 Uredi Lzbridi

dana

Upis podataka rezervacije

Unisi novy rezenvaciiu

Ovime ste spremili podatke u aplikaciju. Sada mozZete provijeriti kalendar aktiviranjem izbora kalendar

| otvoriti podatke za 7. mjesec.:

Hello reckrec@yahoo.com!  Logout

RecTurizam Home Kalendar Smijestaj ~ Gost Bukiranje ~ lzvjestaji ~ Upute
<= 72023 =
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Gost se prijavljuje nakon 15h, a odjavljuje prije 10h!
Kalendar prikazuje stanje u 16h.

Pregled slobodnih termina za svaki pojedini objekt:

Studio apartman Zadar
* (slobodno) - 15.07.2023.u 10 h
s 25.07.2023.u 16 h - (slobodno)

U kalendaru je vidljivo da imate rezerviran period od 15.05. do 25.7., da se gost moze prijaviti 15.07.
nakon 16.00 i mora odjaviti 25.07. prije 0,00 sati.

Isto tako imate napomenu da je apartman slobodan do 15.07. u 10,00 sati i od 25.07. od 16.00 sati.

Ako kliknete na obojano polje rezervacije pojavljuju se podaci o gostu.

15.07.2023.u 16 h - 25.07.2023.u10 h

Rezervirano na: Natasa Bartoli¢

DrZava: Hrvatska

Broj gostiju: 2 (1+1)

Pocetak rezervacije: 15. 07. 2023. u 16 h

Kraj rezervacije: 25. 07. 2023.u 10 h




Slijedeca faza je prijem, odnosno dolazak gosta. Kada se gost javi u apartman odradujete prijem. U
izborniku bukiranje pokrenite izbor prijem:

B oztavorita [ Posavke [Y Movakamica [Y Bookmars & ati G mid b google

RecTurizam  Home  Kalendsr  Smjettsi = Gost  [Bukikemle™| izdeitsi - Upute Hellare

62023
oanu et [ [ [ [ o [ [ [ [ o o o [ [ [ [ [ o[ [
Swmspormnzoin |1 ]2 [3 [+ [5 [6 [7 o [3 [0 [ [12 [13 [1# |15 [16 |17 [10 |10 [2u [en [e2 [o5 [es [o5 [os [ [ow [ [0
S
AS—
Aktiviranjem otvarate formu za Upis podataka o prijemu:

Nevi prjem Navi gost
Mapomena: dodale Sve GUSIE VEZEN LT Prij pre uredivnis

Nema podataka za prikaz

Upis podataka o Prijemu

Zatim aktivirate upisi novi prijem. U polju rezervacija odberete rezervaciju osnovom koje su gosti dosli, te

popunite odgovaraju¢im podacima ostala polja. U napomenu upisujete dodatne informacije ako ih
smatrate potrebitima.

Ukoliko veé imate evidentirane goste ispod tipke spremi pojaviti ¢e se popis gostiju. Ako gost postoji u
popisu oznacite kvadrati¢ pored njega i biti ¢e ukljuc¢en u prijem. Ukoliko je popis gostiju velik pa je
neprakti¢no traZiti ga moZete koristiti slijedeci postupak:

- Aktivirajte u pregledniku tri tockice :

O X

Aoa ot s @ @ -~ (b)

7] Drugi favoriti Q
7
=

a
Hello admin@admin.com!  Logout

- U otvorenom izborniku odaberite Trazi na stranici upiSite par slova imena ili prezimena te ¢e
vam se pojaviti nekoliko gostiju koji zadovoljavaju traZeni kriterij. Odaberite pravog i oznacite
njegov kvadrati¢ ¢ime ga automatski upisujete u popis gostiju po prijemu.



Ako se radi o novom gostu aktivirajte izbor Novi gost i odradite kompletan unos podataka gosta. Kada ste
upisali sve goste koji su dosli prema predmetnoj rezervaciji spremite prijem. Ukoliko su svi podaci prijema
ispravni i kompletni moZete ispisati racun pritiskom na izbor Izradi racun:

RecTurizam Home  Kalendar  Smjets] ~  Gost  Bukiranje = lzvjeStgi v Upute

Napomena: dodajte sve goste vezane uz prijem prije uradivanja.

# Rezervacija DolazakDatum BrDana
1 Marko Rapaié. 15.5.2023. - 11 dan(a), Apartman u prizemiju br 1. 2952023, 12 Uredi  Lzbiiti  lzradi radun
2 Wojeciech Grocki, 20.3.2023. - 8 dan(a), Apartman na katu /broj 8/ 352023 8 Uredi  Lzbrisi  lzradi raéun

Upis podataka o Prijemu

Upigi novi priiem

Pojaviti ¢ se racun i zahtjev da joS jednom provjerite njegovu ispravnost. Ukoliko je sve u redu mozete
aktivirati ispis novog racuna. Na ekranu ce se pojaviti:

Racun br./Invoice No: 1/23

Iznajmljivac/Owner: Gost/Guest:

Ime i prezime/Name: Ime i prezime/Name:
Majda Re¢ Wojeciech Grocki

Adresa/Address: Adresa/Address:
Leopolda Dorkic¢a 19, 23250 Pag XYZ, a, Poljska

OIB/PIN:
75025698043

Smjestajna jedinica Broj nocenja Opis usluge Jedinicna cijena Ukupno

Accommodation unit Number of nights Service Unit price Total

Apartman na katu /broj 8/ 8 Noéenje 0EUR 0 EUR

Overnight stay

Boravisna pristojba je ukljucena u cijenu smjestaja Ukupna cijena 0 EUR
Sojourn tax is included in the price of service
Popis gostiju/Guest list:

Popust
« Wojcijech Bogdan Grocki
= Waojech Grocki
= Franciszek Grocki Za naplatu 0,00 EUR
» Wojciech Grocki For billing

Datum/Date
6.6.2023. 21:38:28

Potpis/Signature

Hvala i Zelimo Vam ugodan odmor!
Thank you and have a nice vacation!

Pritisnite Ctrl+P za spremanje ili ispis

Pomocu Ctrl+P mozete ispisati racun ili ga pohraniti u datoteku po Zelji, te ga putem emaila ili WhatsUp
poslati gostu. Ukoliko vam je potrebna kopija racuna, moZete ju uvijek ponoviti kroz izbornik izvjestaji

RecTurizam Home Kalendar Smjesta) ~ Gost Bukiranje ~ lzvjestaji ~ Upute
Racuni

— lzvjeica

Dan u mjesecu 1T - . 7|8 |9 (101112 |1
Dan u tjednu e |pe |su|ne |po |ut|sr|de [pe |su |ne|po |L
Apartman u prizemlju /broj 4/ 1 |2 3R {12 (1
Apartman na katu /broj 8/ 1|2 3R i 12:
Apartman u prizemlju br 1. 11 (12 |1
Apartman broj 7 na katu /dvosobnif 112 (3 (4 |5 |6 (718 (9 |10([11]12 |1
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Pokrenite izbor racuni

RecTurizam Home  Kalendar  SmjeStsj ~  Gost  Bukiranje ~  lzvjestaji =
Broj raduna Datum izdavanja Iznos
1 66.2023. 21:38:28 0EWR

Racuni se stvaraju iz Prijema

Upute

Ukupno plaéeno

Datum zadnje uplate

Stomnira|

Hello admin@admin.com!

Logout

Odaberete rac¢un i tada mozete pogledati raCun aktiviranje izbora vidi, urediti raCun aktiviranjem izbora

uredi ili stornirati raCun aktiviranjem izbora storniraj.



